LUCKA UPRAVA VUKOVAR
PORT AUTHORITY VUKOVAR
Parobrodarska 5 ¢ 32 000 Vukovar

Tel: (032) 450 255, 450 256
Telefax: (032) 450 258
e-mail: office@luv.hr
www . luv.hr

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18) i &lanka 7. Uredbe o sastavljanj

odgovornosti (Narodne novine br. 95/19) te ¢lanka 13. stavka 1. tocke 1. Uredbe o upravljanju i vodenju poslova luckih u

(Narodne novine br. 100/2008, 76/2012 i 31/2016 ) donosim:

ZAPRIMANJA | PROVJERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA

Postupak zaprimanja i provjere racuna, te placanja po ratunima u Luckoj u

PROCEDURU

Clanak 1.

pravi Vukovar, provodi se po sljedecoj proceduri:

u i predaji Izjave o fiskalnoj
prava unutarnjih voda

DIJAGRAM TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOSI

ROK

Zaprimanje i urudzbiranje racuna

Racun se zaprima u Odjelu Ureda ravnatelja,
na koje se stavlja otisak prijemnog Stambilja
u koji se upisuje KLASA, URBROJ i datum
zaprimanja te se isti urudzbira.

Vi&i upravni referent

| U roku 3 radna dana od

zaprimanja

S—



[ 1. razina kontrole racuna

2. razina kontrole

U roku 3 radna dana od
zaprimanja

Na racun se stavlja otisak stambilja potvrde
da je usluga izvrSena, radovi obavljeni
odnosno  roba  isporucena sukladno
oﬁuﬂmgs__n_\cmo,\o_wi:mﬂcamdmz._n,_ te se
obavlja kotrola elemenata na racunu kao
¢to su podaci o kupcu | prodavatelju,
isporucevini te ratunska kontrola. Ukoliko
su kontrolirani elementi na racunu ispravni,
na “tambilju se upisuje paraf osobe koja je
te elemente kontrolirala te ga upucuje na
daljnje postupanje.

Viéi upravni referent

Ukoliko bilo koji od elemenata kontrole nije
zadovoljen racun ce se odbiti.

struéno-tehnickih | U roku 3 radna dana od dana
zaprimanja racuna

Provjerava se jesu li zaprimlieni racuni u
skladu sa otpremnicom/sklopljenim
ugovorom/narudzbenicom U pogledu
predmeta nabave te racunske ispravnosti.

Odjel
poslova/Osoba  koja je
inicirala nabavu/voditelji
projekata

Ukoliko su kontrolirani elementi na racunu
ispravni, na Stambilju se upisuje paraf osobe
koja je te elemente kontrolirala te ga
upucuje na daljnje postupanje.

Ukoliko bilo koji od elemenata kontrole nije
zadovoljen racun ce se odbiti.

3. razina kontrole

U roku 3 dana od dana
zaprimanja racuna

Qdjel komercijalno-
marketinékih poslova

Provjera svih elemenata ra¢una u skladu sa
sakonskim i podzakonskim propisima te
racunska kontrola
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Ukoliko su kontrolirani elementi na racunu
ispravni na Stambilju se upisuje paraf osobe
koja je te elemente kontrolirala te ga
upucuje na daljnje postupanje.

Ukoliko bilo koji od elemenata kontrole nije
zadovoljen raéun ce se odbiti

Slanje ra¢una na uvid te odobrenje za
placanje

Kontrolirani ulazni racuni dostavljaju se
ravnatelju na uvid i odobrenje za placanje
koje on potvrduje svojim parafom.

Ravnatelj U roku od 10 radnih dana od
dana zaprimanja racuna.

Pla¢anje racuna prema dospjecu

Unos naloga za placanje

Ravnatelj ili osoba na koju je | U roku dospjeca racuna
prenesena ovlast

Ova procedura stupa na snagu 30.06.2021. godine, a objavit ¢e se na ogla

Vukovar.

Clanak 2.

snoj ploci Lucke uprave Vukovar i sluzbenoj web stranici Lu¢ke uprave

KLASA: 003-05/21-19/01
URBRO): 2196/01-JT-6-01/KK-21-8
Vukovar, 30.06.2021. godine

Lucka uprava Vukovar
v.d. ravnatelja
dr. sc, Iva Horva




