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Tettlellernこ |.54.st.2.Zakona O uStanOVa窮 13(′′:｀arOdne nCVine``76/1993′
29/1997,47/1999′

35/2008i127/2o19)こ |.8.st.1.t.18.Uredbe o upravllaniu i vodeniu poSlova luこ
kih uprava

unutarnith v。 5a(′′NarOdne nOvineJ′ 100/2003′ 76/2012i31/2016′ ):こ i.41.st.1.t.4. Statuta

luこ ke uprave VukOVaF′ UpFaVnO Vilede Luこ ke upFaVe VukOVar dOniie10 ie na SVOiOl 
ёetVrtOl

siednici OdFttanOi da轟 a03.11.2020.godine:

PRAv:LN:K o ORGANIZAC:J:IS:STEFy:AT:ZACI』 :RADN:H FttJttSTA

1.OPCE ODREDBE

elanak L.

。virn Pravilnikorn ureduie Se unutarnj0 0rganiZaCila rada′  naZiVi radnih nlleSte Sa

speCif:kaCi10nヽ pOled:費 :h pOS!OVa i Struこ nih uVieta pOtrebnih Za nilhOVO:ZVrζ
aVanie kaO i brOl

potrebnih izvr5itelja.

2. 響NUTARNJA ORGAN:ZAC:」 A RADA

こlanaK∠ .

za obavlianie poslova iz die10kruga rada Luこ ke upFaVe uStrOiaValu Se Sliedeこ
e uStrOiStVene

iediniCe:

l

‖

ill

iV

ured ravttate!ja

(3)diel pravnih′ opこih i kadroVSkih pos10Va

Odiel kOrnerCijalnO― rllarketinζ kih pOS10Va

Oldiei StruこnO tehniёkib pOS]。 Va

unutarttie ustrOistvo Luこ ke ttprave｀ピukoVar koie sadr乏:shernatsk:prikaz Organizacile rad識
:h

miesta te popis radnih miesta s opisorn pos10Var uVietima kOie mOralu iSpu'iaVati radniCi na

pOledinirn radnirn rnieStirria i brOlern iZVrも itelia le u priVitku i sastaVnile dio OVOg Pravilnika.

Radna miesta naVedena unutarni:rn ustroiStVOm popuni3vat 
こe se Sukladnc opseg薔

pOslovania i prihOdima Luこke uprave VukOVar poζ tuiu6i naこelo ekonomiこ
nOSti.

Porn。こnikOrn ravnatelja lJpravno vijeCe na priled10g raVnatelia爾
10芝e irnenOVatilednOg Od

v:ζ :h str緩こni毎 SaVietn:ka kada CCieni daie tO pOtrebnO radi pOb。
|:こ attj8 fむ nkCiOnainOSti rada

Luこke uprave.



3. SISTE特4AT:ZAC:」 A RAD製 !H,v4」 ESTA

Clanak 3.

SiStettatiZaCiia radnih mieSta ObUhVaこ a naZiVe radnih mieSta′ kratak、 Op:S pOS10V3じ OkVir競

svakog radnOg rnieSta′  uVlete Za ObaVljanie pOS10Va SVakOg radnOg rnieSta kaC i brOi

lZVrこ itelia na SVakOm radnOm mieStu・

pOSIoV:k。
:iSe ObaV:jaitt U Ltlこ koi upraVi SukladnO OVOrn PraVilniku u｀ Viiek Su pOSIOViむ PUnOm

radnOm Vremenu Za kOle Se Sa SVakim radnikOm ZaSniVa radni OdnOS na temeliU UgOVOra 0

radu.

メ : [ ′

しianaK 4.

Na Fadnike upOSlene n3 0dredenO VrijeF■ le ne rγ10Fa Se prir■ ljeniiVati ShernatSki prikaZ

OrganiZaCile radnih mjeSta te pOpiS radnih mjeSta S OpiSOm pOS10Va′ Veこ lm Se u tOtt Siむ こδju

radnO yη ieStO i OpiS pOSia definiralu∪ gOVOrO:η  O radlu・

メ i   : r
tianaK D.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donolenja i objavljuje se na oglasnoj plodi Luike uprave

Vukovar.

!znljene i dop雲 ne ovoga Prav:!姿 :ka donose se na ttaこ in prOpiSan UredbOrn O upraV!ianiu l

VOdeniu pOS:OVa luこ kih upraVa unutarniih VOda・

Ne sva druga prava l obveze iz radnog odttosa′ a kaa nisu rileこ ena ov:綸 Prav:!niko綸

prirnieniuju Se Odredbe ZakOna i PraViinika O radu・

こ:anak 6.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji

radnih mjesta od 30. listopada 2A17, broj: UV-17-1,4iA4.

Br銀 :UV-20-14/01

PreCitted『lik

'5rtvtailo zupan, oacc.

ova Prav;lnik o範 av:ien ie na oglasntt ploこ :Luこke uprave

」

t。こka

乙

κoヽ

キ

godine.

r)^+.,*JruLut u

vukGver(〕 13.ノ ′.
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Si→ Eヽ4ATSK:PRIKAZ l_,NUTARNJEG USTRo」 STVA LUCKE UPRAVE VUKOVAR

URED RAVNATELJA

RAVNATELJ

vls:じ PRAVN:
l―t彗FER=譴T

POMOCNIK
RAVNATELJA

ODJEL KOMERCIJALNO―
MARKET:NSK:H PiO.SLOVA

ODJEL STRUENO-
TEHNICKIH PCSLOVA

ODJEL PRAVNIH,OPCiH l
KADRovsK:H POSLOVA
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Organiza

CiiSka

lediniCa

Rattno rFliesto Strutna spi'ema Broj
izvr5itelja

Ured ravnateija

Ravnateli mag.0● C./Struこ .SpeC.OeC/VSS ttag・ iur・ /

struこ .soec.:ur/VSS

rlag.ing./struこ ,speC.ing./VSS tehn:こ ke

struke

1

Pomoinik
ravnatelja

mag.oeC./Struこ .SpeC.OeC/VSS

mag.luF./Struこ .SpeC.:ur/VSS

mag.ing./struこ SpeC.競 5./VSS teh喬 :こke

struke

1

Vζ i

referent

upravnt u n iv. ba cc. i u r./bacc. i u r./ pristu p. i u r./VSS

u n iv. bacc.oec.fbaee.oec.lpristu p.oec.IVSS ■

Odiel praVnih′ Opこ i識 :kadrOVSki義 ,OS10Va

Vほ i Struこ量i Sa可 etnik 縮ag.lur./struaspec.:ur/vss
う
乙

Struini savjetnik mag.iur./Struこ 。SpeC.:ur/VSS 1

Strudni suracinik mag.iur./ strud.spec.iur / VSS
■
■

Odjel strudno-tehniikih posiova

Viζ i Struこ ni Sa可 etnik mag.ing,/Struこ SpeC.ing./VSS tehniё ke

struke
3

Strudni savjetn ik mag.:ng./St鐸 と,SpeC.ing./VSS tehniこ ke

struke

つ

Strudni suradnik mag. ing./strut.spec.inS./VSS tehn idke

struke
1

r r!Y: -r--- -Y--: ---f^---.-tvtSt 5ttuctil relelellt u:liV・ baCC・ ing/baCC・ ing。 /F‐lriStup.:ng./VSS

tehniこke struke
1

Morrrar SSS 4

Odjel komerc'tjalno-marketin5kih poslova

Vζ :Struこ n=i Sa｀′ietnik mag.OeC./Struこ 。SpeC.OeC/VSS
１

｛

Strudni savjetnik mag.oec./struこ .SpeC.OeC/VSS 1

Strufni suradnik rnag.oec./struこ SpeC.OeC/VSS

VOdite辱

raこunovodstva univ.bacc.OeC/baCC.。 eC.ノ priStむ p.。 eC・/VSs 1

Vigi struこ ni referent univ.bacC.OeC/baCC.OeC./priStup.OeC・ /VSs

Ukupan broj izvr"iitelja 23
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URED RAVNATEI」 A

1.RAVNAT三 聾

Poslovii zadacI:

Ravnatelj obavlja sljedeie pcslove:

O  OFganiZiranie pOSiOVania′ VOdenie i nadZiranje Strtiこ nOg rada′

0  0dgOvOrnOst za zakOnitOst rada i posiovania Luё ke uprave′

・   predStaVijanje i ZaStupanie LUこ ke upraVe′

・   :ZVrttaVanie Od:じ k3UpraVttOg V:ieこ a′

O  pOduzirnanie svh pravnih aktivnOsti u irne i za raこ un Luこ ke uprave sukladno Statutu′

じkljuこ ujuCii Skiapanie ugOVOra S iuこ kim kOriSniCima

・  prediaganje akata kOle dOnOSi UpraVnO Viieこ e′

O podnoも enie iZVieこ こa UpFaVnOnl Vileこ u O pOSiOV3彙 iむ Lり こke upraVe i pOS10Vaniり !Uこ kih

kor:sn!ka,

O prediaganie Opこ ih akata utVrdenih StatutOrn′

e pFediaganie imenOVania l raZrieSenja pOmOCnika raVnatelja′

0 0dluこ iVanie O ZaSniVaniu i preStanku radnOg OdnOSa ZapOSienika i ZakljUこ iVanje

ugovora o redu sa zaposienicin18′

・   potpisivanie llgovora O praVntrn pOSloVima O I(01:ma Odluktl dOnOSitipraVnO Vilede′

e  Sudie10Vanie u radu tJpraVnOg Vijeこ a beZ praVa Odluこ iVanja′

・   ObaViianie drugih pOSiOVa utVrdenih StatUtOrT〕・

・   zavrζen preddiplornski:diplornski SVeuこ iliこ ni Studil ili integrirani preddip10rnSki l

diplornski sveuこ i!iζ ni stodij ili specijalistiこ ki dip10rnSki StrUこ 隅i Studi;OdnOSnO

sveuこ iliS織 i dOdip:OFnski studii SukladnO Fanijirn prOpiSirna ekOnOrnSkOg′ praVnOg ili

tehniこk_Og Smiera

・  naimanie pet gOdina radnOg iSkuStVa u StruCi′

●  znanje engieskOg ili niernaё kOg iez:ka(rninirnaino razina B2)′
.  znattie rada tta raこ unalu:radむ l凸rindOws Okr轟差eniu′ upOtreba paketa〕綺:CrOSOft

OffiCe′ SnalaЙ enie na internetu′

・  Struё ne′ radne 1 0rga鸞 iZaCiiSke Vieζtine・

Broj izvriitelja: i.
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2.pO狩10CN:K RAVNATEttA

Poslovi i zadaci

・   pruttanie Struこ ne pOn106i raVnateiju u ObaVlianiU COSiOVa iZ niegΦ Va die10k「 Ug31

_  リヘn■ :⌒ n_rn、′n_●ハl:_::● :::メ _1:i niハ 0′、、′⌒ ′、月ci:+hハ r十 :'  4● ::=Jτ :1● iC:Vi:at‐ :」● u● :し 9ヽ」 ul:』 E6VV● ψuO、`t::ヽッ〕t■

・  kOOrdiniranie rada′ daVanje uputa i na10ge te Suradnia Sa SVim Odjelima′

● k00rdiniranie rada i Suradnja S trgOV8ё kim druζ tVima kOja ObaVljajり  IUこke

djelatnosti u lり ci′

e  predlagenie naこ ina VOdettja pOSiOVne pO!itike′

・   Sudie10Vanie u:Zradi p!an3:prOgrama rada te finattCl‐ :SkOg plena′
● zastupanie Luё ke uprave prema ovlagtenju ravnatelja′

0 0baVijanie i drugih pOSiOVa pO na10gu raVnateija.

uv』 et:

・   ZaVrこett predd:pl● rnSk::dip10rnSki SVeむ こ:!:Sni Studii:li integrirani preddip10rnSki:

diplornSki SVeuこ iliζ ni Studil ili SpeCilaliStiこ ki dip10rnSki Struё ni Stud」 OdnOSnO

SVeuこ iliζ ni dOdipiOrnSki Studii SukladnO rarlijirn prOpiSirna ekOnOrnSkOg′ praVnOg ili

tehniこkog s爾ljera

e  nairnaAie pet gOdina radnOg iSkuStVa Li StruCi′

● znanie ettg:eskog i[i niernaこ kog iezika(rninimalno raz:奥 a32}′

・   Znanie rada na raこ unalu:rad u WindOWS OkruZeniu′ upOtreba paketa lVIiCrOSOfi:

C)ffice′ snala】 enjo na lnternetu.

Broj izvriitelja: 1

3.V:Si UPRAVNi R=FERENT

Peislovi izadaci:

。  ●baVijanie pOSiOVa Za pOtrebe raVnateliaじ VeZ:S pr:iernO■l Stranaka i telefOttSk:聾
ぃハri:レぅ

・   VOdenie OdgOVaraluこ ih ZapiSnika′ kniiga pOζte i dneVnika′

0  0baViianje pOSiOVa Zaprirnania′ こuVania 1 0tpreme akata te drugih uredSkih pOS10Va′

o vodenje pismohrane′

。 prOVOde∩ ie POStupaka iaVne nabttVe′
●   ^hO、 ′110niO nハ cin、 ′● li cレl^nit nrハ 、′

^言
Oni■ nr^iOレ ぅ十oレ

^ii cO fin,nr:rOil:17「
[:~  V=″ u=:」 u=:j｀ PVJi▼ =u V υ =｀ =V卜′V卜 ′=VVV｀ え｀ ==Ju r=Vjし 1｀ ず ｀‐ 1｀Vj:‐ ｀ 1==:Vi=｀ li VJV=`=ψ

・   ObaVlianie OStal:h pOS10Va kOie rnu pOV」 eri raVnatelj.

11、 ′iら 十 i・VY」 ｀ :`・

ZaVrζ en preddip10mSki SVeuこ iliζ ni lli Struこ ni Studil ili Struこ ni dOdlp10rΥ lSki Studil u

traianiu kraこ em od 3 godine sukladno ranijim propisima pravnog ili ekono:1lskog

s費ljera′

0

民
）
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・
 会almanie iedna gOdina radnOg ISkuStVa na OdgOVaralじ こim pOSIOVima′

● znanie engleskOg ili niernaこ kOg]ezika(minimalno razina A2)′

。 Znanie rada na raё unalU:rad u VVindOWS Okru】 eniU′ UpOtreba paketa MiCrOSOft

Ottce′ sna:attenje n3 internetu.

il.ODjEL PRAVNIH′ OPCiH i KADROVSKiH PCSLOVA

1.ViSi STRUCNI SAVJ巨丁NIK ZA PRAVNE POSLOVE

Poslovi i zadaci:

e rieζ aVanie u naiSiO乏 enttm praVnitt pitanj:ma′

・  負adzor nad izvrも avaniem ugOVOra O kOnCeSiji/OdObrenia i pOduZimanie OdgOVarajud[h

miera S tim u VeZL

・   pradenie ZakOnSke reguiatiVe i pOduZirnanie miera Za ttieZinO prOVOdenie′

e  struこna obrada praVnih pitania i prediaganie O〔 igOVaraiむこih rieζ ettia′

●  :zrada praviinika′ Opこ:h ekata i drugih propisa iz die:okruga Luこ ke uprave′

・  Suradnia Sa Struこ nim medunarOdnim OrganiZaCijama′ udru】 eniima iinStituCiiama′

・   unapttediVanie OrganiZaCile′ pOSIOVania i nletOda rada′

e  prOVOdenie pOStupakajaVne nabeVe′

● Obav:ianie pOs10va u sk10pu prOvOdenia prOiekata koji se financiraju:zEU′

・  ObaVllanie OStalih pCSIoVa ktte mu pCtteri raVnate!j・

O  zaVrgen preddip10rnSkli dip10rnSki SVeuこ il:ζ ni Stud電 :l:integrirani preddip10rnSk:i

diplOrnSki SVeuこ iliζ ni Studij ili S:DeCijaliStiこ ki dipiOrnSki Struこ niStudij OdnOSnO

SVeuこ iliζ ni dOdip10rnSki Studl SukladnO ranijirn prOpiSirna praVnOg Srniera′

e  najrnanie pet gOdina radnOg iSkuStVa u StruCi′

・   。SpOSOb:ienOSt Za VOdenie pOStupaka iaVne ttabaVe′

● znanie engleskOg ili niemaこ kog iezika(minimaino razina A2L

●  znanie rada na raこunalu:rad uヽハノindOws Okru】 eniu′ upotreba paketa Microsoi:

OffiCe,Snaia】 enie na internetu

2.STRUCNiSAV』 ETNIK

rjeiavanje u najsloZenijim pravnim pitanjima,

UVieti

，

』
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Posiovi i zadaci:

●



nadzor nad:ZVrttaVaniett ugOVOra C kOnCeSilli pOduZimanie OdgOVareluこ:h mjera St!m

u vezi′

・   praCenie ZakOnSke regulatiVe i pOduZirnanie mjera Za nieZinO prOVOdenie′

e  struёna obrada praVnih pitanla l predlaganie OdgOVaraluClh rieSenia′

O  izFada praV:inika′ Opこ:h akata i drugill prOpiSa iZ dieiOkFuga luこ ke upraVe′

e Suradnla Sa Struこ nirn meduttarOdnim OrgantZaCilama′ udrutteni:ma tinStitttCilama′

・
 unaprediVanie OrganiZaCije′ pOS10Vania i rnetOda rada′

●  oi〕 avijanie p0510Va u Sk10pu prOVOdenia prOjekata kOji Se finanClralu iZ EU

o Obavllanie OStalih pOSiOVa kOle rnu pO可 eri raVnateil.

o zavrζ en preddiplomsk:id:plomski sveuこ :iiζ ni stじ dij ili integrirani preddiploninSki:

dlplomsk:sveuこ :|:こ ni studil ili SpeCilaliSt:こ ki dip10mSki Struこ nl Studi1 0dnOSnO

sveuこ iliζ ni dodipiOrnSki Studii SukladnO ranijim prOpiSima praVnOg Smjera′

e najmanie tri gOdine radnOg iSkuStVa u StruCi′

. znanie engieskog‖ i niemaこ kOg iezika(rn:nimalno razina A2)′

. znanie rada na raこunalu:rad u Windows okruЙ eniり ,upOtreba paketa MiCrOSOft

Office′

O  snalattenie na internetu・

Bra izvrこ ite::al l

3.sTRuCNISURADN:K

Poslovi izadaci:

o  霧eζ avanie odreσ enih praVnih pitania iZ die10kruga iuこ
ke upraVeF

e nadzor nad iZVrttaVeniem ugoVOra O kOttCeSilil pOduZimanie OdgOVaraiじ こ:h mlera S tl錦

u vezi′

e  prOuこ aVanie ZakOnSke regulatiVe i prediaganie OdgOVaraiu(3ih iγ liera Za nieZinO

prOVOdenie′

e  sudie:OVaniC u StruこnOi Obradi praVnitt pitania i predlaganie Od30Var3iuこ ih tteζ enia′

・   Sudle10Vanle u:Zradi praViln:ka′
Opこ :h akata i drugih pr° p:Sa iZ die10kruga luё ke

uprave′

e Suradnia Sa Struこ niryl medunarOdn計n OrganiZaCilarlla′ ud「 Uttenittna linStituCilama′

0 0baViianie OStalih pOS10Va kOje rnu pOVleri raVnateli.

●

UVieti:

フ
′

U可 eti:
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・  z3vrこ ett preddlplo錦 skl:製 :p:omskiSVeuこ !llζ ni Stud!::|:integrirani preddip10mSk::

diplomski sveuさ |liζ ni studij ill specilamstiё ki dip10mski struこ ni studli odnosno

sveuё iliζ ni dOdipiOmski studii sukladnc ranijim pFOpiSima praVnOg Smjera′

●  nal■lanie iedna gOdina FadnOg iSkuStVa na OdgOVaFaluこ i「Tn pOSiOViFna′

. znanie engleskOg:li綺 iemaこkOg iez:ka(minimalnO razina A2)′

.  znanie rada na raこ unalu:rad u、 もノ[ndOヽハノS Okruttenlu′ upOtreba paketa鈍 1lCrOSOft

OffiCe′ Snalattenie na lnternetu

:::.oD』 ELSTRUCNO TEHN:CKiH POSLOVA

].. ViSi STRU'i\ii SAV-IETi\,iIK ZA STRU.iiO-TEFII{I.KE POSLOVE

Poslovi i zadaci

・   ,「。しこaV3nie:Struこ na Obrada naiSIO乏 enij:h pitania lZ pOdruこ ia prOrnetne i prekrCaine

tehn′Э!ogije′
●  izrada priled10ga l uskladivanie visine luこ kih pristOibli Cijen3 0Stalih uSiuga prerγ la

koi・ isnici:]:a′

.  撃sklaJivattie i praこ enie pOSIOVania luこ kih Operatera/kOnCeSiOnara i OStailh kOriSnika

lり ke′

0  0baV:ianie pOS10ヽ ′a planirania u VeZliZgradnie lutke infraStrukture′

0  0baVlianie Struこ nih pOS10Va VeZanih uZ rekOnStrukClju i OdrttaVanie luこ kih gradeVina l

iuこ k:h Obiekat8′

e  prOVOdenie rniera Zaζ tlte VOda i kOpna Od Oneこ 〔ここenia S brOdOVa u Skladu S pOSeb会 :rn

propisirna′

e prOVOdenie Zattitnih mjera pr蘭 kOm rukOVa」 a OpaSnim teretOm u Skiadu S pOSebnim

propisirna′

・   izr3da struёnih童lateri18:δ ,priled10ga prOpiSa i ak3ta iZ die10kruga Odie:3′

●  prouこ aVanle i Strttё n3 0brada p:tania kOla Se OdnOSe na Struを nO―tehniこ
ke pOS!OVe′

e  Sudie10Vanie u priprernil prOVOdeniu tehniこ kOg dilela pOStupaka laVne nabaVe′

0  0b3vilanje pOsiOva u sk10pu prOvOdenja proiekata koj:se finallCiFajじ iZ EU′

・   unapttediVanie OrganiZaC:le′
pOS10Varlia l FTletOda rada′

・   ObaVI:anie OStalih pOS10V8 kOle rnu pOVieri raVnateij・

●  zavrζen preddiplornskil diplornski sveuこ :l:ζ ni studij iilintegrirani preddiplorrlskl i

dipiornski sveuこ iliζ ni studij ili specijalistiこ ki diplornski struこ ni studij odnosno

sveuを :liζ tti dOdipiOmSki Studii SukladnO ranijim prOpiSima tehniこ kOg Srniera′

・   naimanie pet gOdina rad員 Og iSkliStVa u StruCi′

. znanie engleskOg ili njemaこ kOg iezika(minimaino razina A2)′
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zttanie rad3織 a raを unalu:radし 、YindOws Ok、 rutteniu′ upOtreba pakete M:croso■

C)ffice,snalattenie na lnternetu

Br倒 izvrも :teliai 3

2,STRUCNiSAV」 ETN:K ZA STRUCNO― TEHNiCKE P10SLOVE

Poslovi i zadaci:

e  prOuこ aVanie i Struこ na Obrada naiSi02enilih pitania iZ pOdruこ ia prOrnetne i籍 rek「 Caine

teh発○10g:le′

0  0baViianie pOSiOVa planirania u SVeZiiZgradnie luこ ke lnfraStrukture′

・   Obavlianje Struこ nih pOS10Va VeZanih uZ rekOnStrukCiju i Odr】
aVanie lUこ kih gradeVina i

luこ kih Obiekata′

・   prOVOde■ ie:niera Z8gtite VOda l kOpn3 0d Oneこ
iもこenia S brOdOVa u Sk:adu S pOSebnirn

proptslmaF

O proVOdenie Zaζ titnih miera pr‖ ikOm rukOVania OpaSnirYl teretOm u Skladu S pOSebnim

propislma′

・  :zrada struこ nih mater:jala′ prijed!oga propiSa:akata lZ tte10krじ ga Odiela′

・  prOuこ aVanie i StrUこ na Obrada pitania kOia Se OdnOSe na Struこ nO―tehniこ
ke pOS10Ve′

・  unaprediVanie OrganiZaCile′
pOSiOVania irnetOda rada′

e  SudieiOVanie i prOVedba prOjekata kOji Se finanCiralu iZ EU′

e  ObaVijanie OStalih pOSIOV3 kOje rnt』 pOVier]raVnatei:

●  zavrこen preddiplornskli diplornski sveuこ iliζ ni studij ili integrirani preddiplornski i

diplornski SVeuё :!:こ ni Studil ili SpeCiialiStiこ ki dip10rttSki Struこ ni Studi1 0dnOSnO

sVeuこ iliこ ni dOdip:OmSki Studii SuklednO ranijim prOpiSirna tehniこ kOg Srniera′

・   naimanie tri gOdine radnOg iSkuStVa u StruCi′

. znanie engleskOg ili njemaこ kOg iezika{minimalno razina A2)′

O znanie rada na Faこ unalu:rad u VVindOWS Okrutteniu′ upOtreba paketa MiCrOSO貴

office′ snalaZenje na internetu

D-^i:-.,-X;+^l;^. 1
rJr \JJ rz.vr )ILslJc. 4

3. STRU.NI SURADT\IIK ZA STRU.T{S-TEi-iFIi.KE PCSLOVI

D^.1^r,i i.-rlani.r UJIVVI I 4qUGLI.
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●  prOuこ aVanie i Struこ n30breda ritenia:Z pOdruこ 18 prOrnetne l prekrCaine tehnO10gile′
O  Suradnia na pOS10Virna planiranja liZgradnie luこ ke infraStrukture′

0  0baVijanie StrUこnih pOS10Va VeZanih UZ rekOnStrukCijU i Odr2aVanje lUё kih gradeVina i

lりこkih Objekata′

。 馨OduZimanie miera Za資 ite VOda i kOpn3 0d Oneと :登enia S brOdOVa u Skledb S

posebnim propisima′

e pOduZimanie Zaζ titnih rniera pr‖ ikOm rukOVani3 0paSnim teretOm u Skladu S

poseb11口Tl propisinla′

e  Suradnia na iZradi Struё nih rnaterijala′ pr[jediOga prOpiSa i akata iZ dieiOkruga Odiela′

e  prOuこ aVanie i Struこ na O金 rada pitattie kOi3 Se。 ご識OSe tte StrむこnO― tettniこke pOSIOVe′

O  praCenie′ kOntrOla l eVidenClia prOrneta u luCi′ Zaprtrnanie nalaV8 dOlaSka/OdlaSka

brodova′

e OdrediVanie ttjeSta Sidrenia][[pr:VeZa brOdOVima′

● obavllanie poslova u sk!opu provodenla prolekata k◆ii se f:nanciral∪ :zEU

0 0baVllanie OStalih pOS10Va kOje rllu pOVieri raVnatelj.

・   ZaVrζen preddip10rnSkli dip10rnSki SVeuこ ]]iζ ni Studil ili integrirani preddip10rnSki:

diplornski sveuこ :|:ζ ni studij ili specijalistiこ ki diplor,lski struこni studij odnosno

SVeUこ iliこ ni dOdip10rnSki Studtt SukladnO ranijirn prOpiSiFna tehniこ kOg Snliera′

・   nainlanie ledna gOdina radnOg:SkuStVa u StruCi′

● znanie engleskog ili niemaё kog iezika〔 minimaino razina A2)′

。 znanie rada na raこ unalu:rad u'Windows okruZeniu′ upotreba paketa Microsoft

OfiCeF Snaialenje na internetu

4.ViSi STRUCNI REFERENT

Poslovi izadaci:

0  0baViianie Fnanie SiOを eni1l analitiこ kih pOS10Va iiZFada Struこ ne dOkurnentaC:iC′

O  Surednia u iStra曽 !Vaniu l oripremaniU planOVa rekOnStrukCile i Odrを aVania luこ k:h

gradevina′

・   iSpitiV8:lje l uSkladiVanie teinil:こ kih SVOiStaVa luこ kih gradeVilna i uredaia′

。  VOdenje OdgOVaraluCe tehniこ l(e dOkurnentaCije kOja Se Odn〔OSi na OdrttaVanie′

iSpitiVanie′ mierenie i SI.

e praCenier kOntrOla l eVidenCila prOmeta U luCif Zaprimanie nalaVa dOlaSka/odlaska

brodova′

0 0drediVaniC mieSta Sidrenia lii priVeZa brOdOVima′

・  ObaVlianle pOS10Va u Sk10pu prOVOde41a prOleketa kOli Se finanCiralu iZ EU

・  ObaViianie OSta‖ h pOSiOVa kOje mu pOⅥ eriraVnatel』 .
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・  zavrも en preddipiomski sveudttni:li strucni stuaij ili Struこ n100dip10mSki Studil u

traianiu kraこ em od 3 godine sukiadno ranijim propisima tehniと k、 og smiera′

・  :laimanie ledna gOdin3 radnOg iSk_u StVこ :18 0dgOVaralU`im pOSiOVima′

● znanie engleskOg:!i niemaこ kog(minima!奥 o razina′△.2)′

● znanie rada na raё unalu:rad u windOws OkruZeniu′ upotreba paketa Microsoft

OIiCe′ Snalattenie na internetu

Broj izvr5itelja: L

5.島40RNAR

Poslovii zaむ aci:

・   pr:VeZ:Vaη le:OdVeZ:Vattle putn:こ k:卜 plOV:la′

O  prikljuこ iVanie putniこ kih p10Vila na prikljuこ akZa VOdui/:li elektriこ nu energilu(pO

pOtrebi)′

0 0drttaVanie Oblekta 1 0preme u funkCiOnalnOm:urednOrヽ l Staniu′

e  plFevent:vna protupottaFn3 zatttita′

。  Odr2aVanie SigurttOSt!plutaluこ eg Oblekta′

・   interVenCile u Sluこ aiu akCidenata′

e  prOVOdenie mjera Zaζ tite OkOI:ζ a

C  ObaVllanie OStalih pOSiOVa kOje rnu pOVieri reVnateij・

0'  Sredr:ia Strt」 こna Sprer「 la

o  SViedOdを b80 Struこ nOj OSpOSObijenOSti Ze ObaViianie pOSiOVa ZVania 1110rnar

e  brOdarSk8 1(ni:こ iCa

● znanie engleskOg!!i niemaこ kog iez:ka(鉾 :nimalno raz:奥 a Al)

o znanie rada na raё unalu:rad u windOws Okrutteniu′ upotreba paketa Microsoft

OffiCe′ Sn31aZenie in3 internetu

iV.ODJEL KO期 :三 RCi』 ALNO‐『幌ARKETiNSK:識 POSLOVA

1. ViSi S〒 RUCNISAV」 ETN:K ZA RACUNOVODSTVO IFINANCIJ[

Posicr,,i izadaci:

1」

ｅ．】
電
Ｈ
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・   prOuこ eVanie i Struこ 曇3 0breda naiSIO営 e晏 ::lh pita織 :a lz podruこla raё unOVOdStVa:

finanCila′

e  pOSiOVi planirania ilZrade prijedioga pianova iizvJeStaja ustanOve u skiadu s

,fOpis::磯 a′

・   praこ enie ZakOna i prc)pisa iz podruこia finaACila l raこ unOvodstva te iz「 3da akat3 1z

nadle2nOSti Odiela′

・   uSkladiVanie i pradenje poslovanja luё kih operatora/kOnCeSionara i ostalih korisnika
]じ ke′

・   Struこ ni pOSICVi VeZa論 iZa:ZVrttaVanie ugCV。「 8 0 kOnCeSili/odobrenia l obavl:anja luこ k:h

djelatnosti′

・   Sudie10Vanie u pripremii provodenju financiiSi(Og dijeia postupaka javne nabave′
場  む角apttediVanje Organizacije′ posiovania i rγ letOCia rada′

・   ObaVijanie finanCilSkih i raこ u豊 ovodstvenih poslova u skiOpu prOvOdenia prOlekata kOi:

Se finenCirelu iz EU′

・   ObaVlianje OStal:h pOslova koje rnu povieri raVnateli.

Utteti

・   ZaVrζen preddip10rnSkil dip:OrnSki SVeuこ |liζ ni Studtt ill integrirani preddiplornski l

dip10rnSki SVeuこ il憑ni Stud霧 iii SpeCilaliStiこ k:dip!Ornski struこ ni studij odoosno

SVeuё iliζ ni dOdip10mSki Studii SukladnO ranijim propisirna ekonomskog smiera′

・   聾aimanie pet gOdina radnog iskustva餞 struci′
● Znanie engleSkOg ili njemaこ kOg ieZika(minimaino razina A2)′
。 Znanie rada na reこ unalu:rad u Windows okruzettu′ upOtreba paketa Microso貴
OffiCe′ Snalattenie na internetu.

2.STRUCNiSAV」 ETN:K ZA RACUNOVODSTVO I FINAttCIJE

Posiovi i zadaci:

・   Ob3Vila Struこ ne i Savietodevne posiove iz podFむ彎a Faこ uttOVOdstva i financilaf

・   pOSIOVi plan:rettla:iZrede prijedloga plenove i:zvjeζ taie uStenOVe u sk!adu s
propisirna′

・   uSk13JiVenie i pr・ aこettie posiovani3 iuこ k:h OperatOre/koncesionara i ostalill korisnika
::り :(e′

e  Struこ :li pOS:OVi VeZani Z8 iZVrぶ aVanie OgOVOra O kOnCeSiji/odobre:lia i Ob8V::ania lじ こkih
dielatnOSti′

°  SudjeiOVanie u priprernil provodeniu finanCiiSkOg dilela postupaka javne nabave′
e  unapriediVa1lje Organizacile′ pOS10Va:lja::■‐letoda rada′
e  ObaVlianie finanC:iSkih:raこ unovodstven:発 poslovaし sk10pu prOvOdenia prOiekata kO::

Se finanCiraju iz EU′

°  ObaVljanie OStalih pOsiova koje rnu povieri raVnatelj.

1つ

Br可 iZVr3telia:1
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O  zavrき en preddiplorYlskl i diplorYlski sveuё iliζ ni studi´|||lintegrirani preddiplornskil

dip10mski sveuё liiζ ni stud:j ili specijaliStiこ kiご ip10mSki 5モ ruこ ni Studij OdnOSnO

sVe uこ i:i三 :1:dOdip1011lSki Studii SukladnO ranijim p:~OpiSima ekOnOmSkOg SIIniera′

o n3imanie tFi godine Fadnog iskustVa u StFuCi′

● znanie engleskOg ili ttlernaこ kOg iezlka(minimalno razina A2)′

. znanie rada na raё unaluirad u vvindOws Okruzenju′ upOtreba paketa Microsoft

OffiCe′ Snala2ettiC na lnternetu

BrOj iZVrこ iteli3: 1

3.STRUCNISURADr｀ IヾK ZA RACUNOVODSTVO IFi「NANO」 [

Pos:ov:i zadac::

・   電eも aVanie Odredenih raこ t』 nOVOdStVenih i finanCiiSkih pitania iZ die10kruga luё ke

uprave′

e  SudieiOVanje u pOSiOVirna p:eniranja i lZraCie prileCi10ga finanCiiSkOg pOS:OVen18,

e  praこ enie ZakOna i prOpiSa lZ pOdruこ _18 financ:la i r3こunovodStVa te prittniena:sti聾 ′

e nadZOr舟 3d iZVttaVeniem ugOVOra O kOnCeSi:::pOduZ[menie OdgOVaraiuを !h miere Stim

u vez:′

・   Sudie10Vanie u Struё nOj Obradi finanCilSkih pitania l prediaganie OdgOVaraluこ
ih

町ese桑∫3′

e  Sudie10Vanie u priprenlii pFOVOde■ iu fittanCiiSkOg dijela pOStupaka i3Vne nabaVξ ′

。  。bavllanie financiiskih pOsIOva u sk10pu prOvOdenia prOlekata kOli se financiralu iz EU

O obavlianie ostalih pOSiOVa kOje mu pOVieriraVnatelj・

・   zavrζ en preddiplornskli diplornski SVeuこ :liζ ni Studil ili integrira鸞 i preddip:OrnSki i

dip10rnSki SVeuё iliSni Studtt ili SpeCilaliStiこ ki dip10rnSki Struこ 鶉iStudV OdnOSr〕 。

sveuこ :!:ζ ni dodiplornski studii Suk:adnO ranijirn prOpiSirna ekOnOrnSkOg Snliera′

・   naimanie iedna gOdina radnOg iSkuStVa na OdgOVarajudirn・
pOS[OVinla′

● znanie engleskOg ili niemaこkOg iezika(minimaino razina Al)′

・  Znanie rada na raこ unalu:rad u VVindOWS OkruZeniu′ upOtreba paketa MiCrOSOft

OffiCe′ Snalaienie na internetu・

Posiovil zadacil

e  SanlOStal級 00i)aVlianie SVih raこ unOVOCiStVenO― knj:gOVOdStVenih pOSiOVa′

奎  :z√ 3de f:換 anc:iSk:hr StatiStiこklhF pOreZnih:SV:h ZakOnO窮 ｀prOpiSanih iZVieζ taj8′

e SL:dle10Vanje u pri「 emif熱 3岳 CliSklh plenOV8:IZVieも tale′

● suradnia s revizorima i pOreZnim SaVietniCirT18′

。 Sudie10Vanie u priprerYlli prOVOdeniu finanCiiSkOg dilela pOStupaka iaVne nabaVe′

12
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・   ObaVI:anie finanC::Sk:h pOS10Va u Sk10pu prOVOden_ia prolekata koli se financiralり :zEU′

O  obavljanie OStalih pOSiOVa kO」 e rYlu pOVieri FaVnate11.

O ZaV「 gen preddip10rYlSki SVeuこ ilζ ni lli Struこ nt Studil ili Struこ nl dOdip10rnSki Studi_:u

tralaniu kradem od 3 80dine sukiadno ranli:m propisima ekonomskog smiera′

e 鸞8jmanie jedna gOdina radnOg iSkuStVa na OdgOVarajじ こim pOSiOVima′

o znanie e集家ieskog i::織 lemaё kog iezika〔 minimaino razin3 Al)′

・  Znanle rada na raを un31u:radり V`indOWS Okrり をenju′ upCtreba paketa L4iCrOSO■

O∬ iCe′ Snalaを enie na lnternetu.

Br鏡 :ZVrこ :te:ial l

5.V:Si S〒 RUCNI REFERENT

D′、●1ハ、′::ヮ nパ n ri

o  clb.raё un plaこ e′ druttih naknada l drt」 gih dohodaka′

・   Obraこ un i eVidentiranie nal(nade Za priieVOZ,putnih na10ga i Cirugih neOpOreZiVih

isplata;

豪  :zFada l preda13 porezn:桑 :zvieこここ〔P3V,」
`⊃

PPD):drtigih prOpiSanih ObFaZaCa te

StatiStiこ k!h:ZVleこ taja nadle」 nim[nStituCijama′

・  VOdenje kniigOVOdStVene eVidenCile OSnOVnih SredStaVa′

● VOdenie i eVidenti:‐ alile iり iagaine i biag3iniこ kOg dneV「::k3′

・   VOdenie atta::tiこ ke eVidenCile kupaCa l ttObaVij3こ a te uSkiadiVaI:je S g[aV羹 ○商l kniigO:子1′

争 SudielOVanie u prioremi fin3nCiiSkih PianOVa i finanCiiSk、 :h iZVietttai3,

0 0baVljanie OSta::h pOS10Va kOie mu pOtteri raVnatell‐

∪Ⅵeti

ZaVrtten preddip!OmSi(:SVeuこ :l:ζ織::!i Struё ni Stじ di::|:Strり をn:dOdip10rnSk:Studi:u

tralaniu kraこ em od 3 godine sukladno ranilim propisima ekonomskog smiera′

rlairγ lanie iedna gOdina radF10g iSkuStVa rla OdgoVarajuCi資 l pOSiOVirTla′

znanie engieskog ili nien■ 3こkog iez:k3(赫 inill■ 8ino razina Al)′

Znanje rada na raこ una:む :redじ WindOWS Okrり差eniむ′upOtreba paketa MiCrOSOft

(1)ffice,snala】 enie na internetu.
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