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RV- 19-r4l2rlro

OBAVIJEST I UPUTA

kandidatima u postupku zapr:liamosobe na strudno osposobljavanie zaradbezzasni

radnoq odnosa

1. OBJAVA JA'fNOG POZNI\
J4trnarrqfRnova T.udka uorava Vukovar raspisala je dana 11. veljade 2019' godine

za Posobljavanj e za rad dnosa zi

mj brentica (u daljnjem t Poziv ol

ie :skog zavoda za za1o e Ludka
::---^ :--^^:^ :^ ^-^- ,

vukovar dana 11. veljade 2)19t. goditt.. Rok za podnosenje prijava iznosio-je osam

dana objave Javnog pozivana Internet stranici Hrvatskog zavoda za zaposliavanje i
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Ludke uprave Vukovar.

2. OPIS POSLOVA

- obavljanje poslova zap<>treberavnatelja uvr>zis prijemom stranaka i telefons

- vodenje odgovaraju6ih:zapisnika, knjiga po6te i dnevnika

- 
obavljanje poslo.ra zaprimanja. duvanja i otpreme Lkata te drugih uredskih posl

- 
vodenje Pismohrane

- 
provodenje postupaka jilvne nabave

- 
obavljanje poslova u sklopu provoctenja projekata koji se financiraju izEU

-obavljanjeostalihposlo,vakojejoj/mupovjeriravnatelj

3. PROVEDBA POSTUPKA I PISANA PROVJE,ITA ZNANJA I SPOSOBNOSTI

Kandidati 6e o pisana provjela znanja i sposobnosti biti obavijesteni putem maila

ispunjavaju sve formalne uvjete javnog poziva'

iisurro; provjeii remiti mir i/iii pravila pona5anja s kojima 6e biti upoznat, kao i

ne predodi osobnu iskaznicu ili putovnicu'

prije pisane provjere znanjai sposobnosti potrebno je predoditi osobnu iskaznicu ili

k*oiauti t<oii pn;e pisane proriiercznanjine predode os.obnu iskaznicu 
ili rfovni,cl

pristupiti pisanoj provjeri inurr-1-ui sposobnosti. Ne postoji mogu6nost naknldno-q pisanl

irorr3 "r" 
)nanja- i- spoiobnosti 

-b 
ez obzira na razloge zbo g koj ih poj edina f qutl1l 1:'pro"joi ., pr"arriA"no vrijeme. Smatra se da je kandidat koji ne pristupi qi-sanoj

predvideno vrijeme poo.lkuo prijavu. Smatrati-!e s3 a3 jt gtt,1r ry*?",-t^lTil at koji



Pisanaprovjera znanja i sposobnosti obuhvadati ie provjeruznanjarz:

- Uredba o uredskona poslovanju Q.{arodne novine, 112009)

- Statut Ludke uprave

Pisana provjera znanja i siposobnosti traje 30 minuta, a sastoji se od 5 pitanja. Svaki
kandidata ocjenjuje se s nula bodova (ukoliko je odgovor netodan ili ukoliko ga nema
boda (ukoliko je odgovor polovidan) ili jednim bodom (ukoliko je odgovor todan).

Razgovoru s dlanovima Povjerenstva mogu pristupiti kandidati koji su na pisanoj
znanjai sposobnosti ostvarili najmanje dva i pol boda. Razgovor s Povjerenstvom bod
isti nadin kao i pisana provjera.

Nakon provedene pisane provjere znarla i sposobnosti i razgovora s Poy
Povjerenstvo utvrduje popis kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova na
koje 6e donijeti odluku o izboru kandidata s najve6im brojem ostvarenih bodova na
provjeri znanja i sposobnosti i razgovoru, a s kojim 6e se zakljuditi ugovor o st

osposobljavanlu za rad b<:z zasnivanja radnog odnosa. Unatod navedenom, Javna
Ludka uprava Vukovar pndrLavai pravo poni5tenja Javnog poziva, odnosno pravo ne

niti jednog kandidata, bez: obveze obrazlaganja svoje odluke i bez bilo kakve odgo
prema kandidatima.

JAVNA USTANOVA
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