
Tremeljem 61. 54. st. 2t. Zakona o ustanovama (,,Narodne novine" 76/1993, 2911997,4711999,

315/2008) dl. 8. st. 1. t.. 18. Uredbe o upravljanju i vodenju poslova ludkih uprava unutarnjih

voda (,,Narodne novine" 100/2008,7612012i3112016, ) idl.41. st. 1.1.4. Statuta ludke uprave

Vukovar, Upravno vijerie Ludke uprave Vukovar donijelo je na svojoj dvadesetisedmoj sjednici

odrZanoj dana 30. listopada 20'17.godine:

IPRAVILNIK O C'RGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

1. OPCE ODREDBE

e lanak 1.

Crvim Pravilnikom ureduje se unutarnja organizacija rada, nazivi radnih mjesta sa
specifikacijom pojedinrih poslova i strudnih uvjeta potrebnih za njihovo izvr5avanje kao i broj
p,otrebnih izvr5itelja.

2. UNUTARNJA ORGANIZACIJA RADA

6lanak 2.

Za obavljanje poslovar iz djelokruga rada Ludke uprave ustrojavaju se sljedece ustrojstvene
jerdinice:

l. Ured ravnateljil
ll. Odjel pravnih, op6ih ikadrovskih poslova
lll. Odjel komercijalno- marketin5kih poslova
lV. Odjel stru6no tehni6kih poslova

Unutarnje ustrojstvo L-udke uprave Vukovar koje sadrZi shematski prlkaz organizacije radnih
nrjesta te popis radnih mjesta s opisom poslova, uvjetima koje moraju ispunjavati radnici na
pojedinim radnim mjer;tima i brojem izvr5itelja je u privitku i sastavnije dio ovog Pravilnika.

Radna mjesta navedena unutarnjim ustrojstvom popunjavat ce se sukladno opsegu
poslovanja i prihodima Ludke uprave Vukovar po5tuju6i nacelo ekonomidnosti.

Pomo6nikom ravnatelja Upravno vijece na prijedlog ravnatelja mo2e imenovati jednog od

vi5ih strudnih savjetnika kada ocjeni da je to potrebno radi poboljSanja funkcionalnosti rada
Ludke uprave.



3. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

dlanak 3.

Sistematizacija radnihr mjesta obuhva6a nazive radnih mjesta, kratak opis poslova u okviru
svakog radnog mjesta, uvjete za obavljanje poslova svakog radnog mjesta kao i broj

izvr5itelja na svakom radnom mjestu.

Poslovi koji se obavljaju u Luckoj upravi sukladno ovom Pravilniku uvijek su poslovi u punom
rerdnom vremenu zakoje se sa svakim radnikom zasniva radni odnos na temelju Ugovora o

radu.

elanak 4.

Na radnike uposlene na odredeno vrijeme ne mora se primjenjivati shematski prtkaz
organizacije radnih mlesta te popis radnih mjesta s opisom poslova, ve6 im se u tom sludaju
radno mjesto i opis po,sla definiraju Ugovorom o radu.

dlanak 5.

Crvaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom objave na oglasnoj plodi Lucke uprave

Vukovar.

lz:mjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na nadin propisan Uredbom o upravljanju i

v,odenju poslova ludkilr uprava unutarnjih voda

Nla sva druga prava i obveze iz radnog odnosa, a koja nisu rije5ena ovim Pravilnikom
primjenjuju se odredbe Zakona iPravilnika o radu.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika,
radnih mjesta od 02. lipnia2014., broj:
2016, broj: UV-1 6-14102.

Broj: UV-17-14104

Clanak 6.

prestaje valiti Pravilnik o organizaciji i sistematizaciii
UV-14-14104 kao i njegova izmjena od 23. studenoga

'-j"%\
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Ovaj Pravilnik objavljern je ke uprave Vukovar 94. f0 . 2017 .

godine, a stupio je na snag 2017 . godine.



SHEMATSKI PRIIKAZ UNUTARNJEG U$TROJSTVA LUCKE UPRAVE VUKOVAR



Organizacija i sistematizacya radnih mjesta

Broj
izvr5itelja

Radno mjesto

Odjel pravnih, op6ih i kadrovskih poslova

Odjel stru6no-tehnidkih poslova

mag.oec./ mag. iur./mag. ing.tehnicke
strukeA/SS
mag.oec /mag. iur./mag.ing.tehnidke
strukeA/SS
u niv. bacc. i u r./oec.A/SSViSi upravni referent

Strudni suradnik

.tehni6ke strukeA/SS

.tehnicke struke.A/SS
u niv. bacc.tehn i6ke stru keA/SS

u n iv. bacc. oecc.A/SS

Ukupan broj izvr5itelja



URED RAVNATELJA

1. RAVNATELJ

Poslovi izadaci:

Ravnatelj obavlja sljede6e poslove.

. organiziranje poslovanja, vodenje i nadziranje stru6nog rada,

. odgovornost za zakonitost rada i poslovanja Lucke uprave,

. predstavljanje i zastupanje Lu6ke uprave,

. izvr5avanje odluka Upravnog vije6a,
o poduzimanje s'uh pravnih aktivnosti u ime izaratun Ludke uprave sukladno Statutu,

ukljudujuci i sklapanje ugovora s ludkim korisnicima
. predlaganje akata koje donosi Upravno vijece,
o podnoSenje izvje56a Upravnom vije6u o poslovanju Ludke uprave i poslovanju ludkih

korisnika,
. predlaganje op6ih akata utvrdenih Statutom,
. predlaganje imenovanja i razrjeienja pomocnika ravnatelja,
. odludivanje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa zaposlenika i zaklju6ivanje

ugovora o radu sa zaposlenicima,
o potpisivanje ugovora o pravnim poslovima o kojima odluku donosi Upravno vijece,

. sudjelovanje u radu Upravnog vijeca bez prava odlucivanja,
o obavljanje drugih poslova utvrdenih Statutom.

Uvjeti:

o zavrsen diplonrski sveudili5ni studij pravnog, ekonomskog ilitehni6kog smjera,
. najmanje pet godina radnog iskustva u struci,
. znanje englesklog ili njemackog jezika (minimalno razinaB.2),
. znanje rada na radunalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,

snalaZenje na Internetu,
. strucne, radne i organizacijske vje5tine.

BrojizvrSitelia: 1

2" POMOCNIK RAVNATELJA

Poslovi izadaci:

o pruZanje sl,rudne pomoci ravnatelju u obavljanju poslova iz njegova djelokruga,
. zamjena rarvnatelja u sludaju njegove odsutnosti,
o koordinirarrje rada, davanje uputa i naloge te suradnja sa svim odjelima,
. koordinirarrje rada i suradnja s trgovackim dru5tvima koja obavljaju lucke

djelatnosti u luci,
. predlaganjre na6ina vodenja poslovne politike,



. sudjelovanje uizradi plana i programa rada te financijskog plana,

. zastupanje Lucke uprave prema ovla5tenju ravnatelja,

. obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja.

Uvjeti:

. zavr5en diplomski sveu6iliSni studij pravnog, ekonomskog ili tehni6kog smjera,
o najmanje pet godina radnog iskustva u struci,
. znanje engleskog ili njemabkog jezika (minimalno razinaB.2),
. znanje rada na radunalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,

snalaZenje na Internetu.

Broj izvriitelja: 1

3. VISI UPRAVNI REFERENT

Poslovi izadaci:

o obavljanje poslova za potrebe ravnatelja u vezi s prijemom stranaka i telefonskih
poruka,

. vodenje odgovaraju6ih zapisnika, knjiga po5te i dnevnika,
o obavljanje poslova zaprimanja, 6uvanja i otpreme akata te drugih uredskih poslova,
. vodenje pismohrane,
o provodenje postupaka javne nabave,
o obavljanje poslova u sklopu provodenja projekata koji se financiraju iz EU
o obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti:

. zavr5en preddiplomski sveuciliSni studij pravnog ili ekonomskog smjera,

. najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,

. znanie engleskog ili njemadkog jezika (minimalno razina A2),

. znanie rada na radunalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,
snalaZenje na Internetu.

Broj izvrSitelja: 1

II. ODJEL PRAVNIH, OPCIH I KADROVSKIH POSLOVA

1. VISI STRUENI SAVJETNIK ZA PRAVNE POSLOVE

Poslovi izadaci:

o rjeiavanje u najsloZenijim pravnim pitanjima,
. nadzor nad izvr5avanjem ugovora o koncesiji/odobrenja i poduzimanje odgovaraju6ih

mjerastimuvezi,
o pracenje zakonske regulative i poduzimanje mjera za ryezino provodenje,
. strudna obrada pravnih pitanja i predlaganje odgovarajucih rje5enja,
. izrada pravilnika, op6ih akata i drugih propisa iz djelokruga Lu6ke uprave,



. suradnja sa strucnim medunarodnim organizacijama, udruZenjima i institucijama,

. unaprjedivanje organizacije, poslovanja i metoda rada,
o provodenje postupaka javne nabave,
o obavljanje poslova u sklopu provodenja projekata koji se financiraju izEU,
o obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti:

. zavr5en diplomski sveudili5ni studij pravnog smjera,

. najmanje pet godina radnog iskustva u struci,

. osposobljenost za vodenje postupaka javne nabave,

. znanje engleskog ili njemackog jezika (minimalno razina A2),

. znanie rada na racunalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,
snalaZenje na Internetu

Broj izvrSitelja:2

2. STRUENI SAVJETNIK

Poslovi i zadaci:

. rje5avanje u najslo2enijim pravnim pitanjtma,

. nadzor nad izvr5avanjem ugovora o koncesiji i poduzimanje odgovaraju6ih mjera s

tim u vezi,
. pra6enje zakonske regulative i poduzimanje mjera za njezino provodenje,
. strudna obrada pravnih pitanja i predlaganje odgovaraju6ih rjeSenja,
. izrada pravilnikla, opcih akata i drugih propisa iz djelokruga lucke uprave,
o suradnja sa strudnim medunarodnim organizacijama, udruZenjima i institucijama,
. unapredivanje organizacije, poslovanja i metoda rada,
o obavljanje poslova u sklopu provodenja projekata koji se financiraju iz EU
. obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti:

. zavr5en diplomski sveu6ili5ni studij pravnog smjera,

. najmanje tri godine radnog iskustva u struci,

. znanje engleskog ili njemadkog jezika (minimalno razina A2),

. znanje rada na ra6unalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,

. snalaZenje na Internetu.

Broj izvr5itelja: 1

3. STRUENI SURADNIK

Poslovi i zadacl

. rje5avanje odredenih pravnih pitanja iz djelokruga ludke uprave,

. nadzor nad izvr5avanjem ugovora o koncesiji i poduzimanje odgovaraju6ih mjera s
tim u vezi,



. prou6avanje zakonske regulative i predlaganje odgovarajucih mjera za njezino
provodenje,

. sudjelovanje u strudnoj obradi pravnih pitanja i predlaganje odgovaraju6ih rje5enja,

. sudjelovanje uizradi pravilnika, op6ih akata i drugih propisa iz djelokruga lu6ke
uprave,

o sur€dnja sa strucnim medunarodnim organizacijama, udruZenjima i institucijama,
o obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti:

. zavr5en diplomski sveudili5ni studij pravnog smjera,
o najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,
. znanje engleskog ili njemadkog jezika (minimalno razina A2),
. znanje rada na radunalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,

snalaZenje na lnternetu

Broj izvr6itelja: 1

III. ODJEL STRUENO TEHNIEKIH POSLOVA

1. VSI STRUENI SAVJETNIK ZA STRUEruO-TEHruIEKE POSLOVE

Poslovi izadaci:

. proudavanje i strudna obrada najsloZenijih pitanja iz podrudja prometne i prekrcajne
tehnologije,

. izrada prijedloga i uskladivanje visine ludkih pristojbi i cijena ostalih usluga prema
korisnicima,

. uskladivanje i pracenje poslovanja ludkih operatera/koncesionara i ostalih korisnika
luke,

e obavljanje poslova planiranja uvezi izgradnje lu6ke infrastrukture,
r obavljanje strudnih poslova vezanih uz rekonstrukciju i odrZavanje lu6kih gradevina i

ludkih objekata,
. provodenje mjera za5tite voda i kopna od onedi56enja s brodova u skladu s posebnim

propisima,
o provodenje za5titnih mjera prilikom rukovanja opasnim teretom u skladu s posebnim

propisima,
. izrada stru6nih materijala, prijedloga propisa i akata iz djelokruga odjela,
. proudavanje i strucna obrada pitanja koja se odnose na strudnotehnidke poslove,
. sudjelovanje u pripremi i provodenju tehnidkog dijela postupaka javne nabave,
. obavljanje poslova u sklopu provodenja projekata koji se financiraju izEU,
. unaprjedivanje organizacije, poslovanja i metoda rada,
o obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti:

. zavr5en diplomski sveudili5ni studijtehnidkog smjera,
r najmanje pet godina radnog iskustva u struci,
. znanje engleskog ili njemadkog jezika (minimalno razina A2),



. znanje rada na radunalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,
snalaZenje na Internetu

Broj izvrSitelja:3

3. STRUEN I SAVJ ETN IK ZA STRUENO-TEH N IEKE POSLOVE

Poslovi izadaci:

. proudavanje i strudna obrada najsloZenijih pitanja iz podrudja prometne i prekrcajne
tehnologije,

o obavljanje poslova planiranja u svezi izgradnje ludke infrastrukture ,

. obavljanje strudnih poslova vezanih uz rekonstrukciju i odrZavanje ludkih gradevina i

lu6kih objekata,
o pfovodenje mjera za5tite voda i kopna od one6i5cenja s brodova u skladu s posebnim

propisima,
o provodenje za5titnih mjera prilikom rukovanja opasnim teretom u skladu s posebnim

proprsrma,
. izrada stru6nih materijala, prijedloga propisa i akata iz djelokruga odjela,
. prou6avanje i strucna obrada pitanja koja se odnose na strucno-tehnicke poslove,
. unapredivanje organizacije, poslovanja i metoda rada,
o sudjelovanje i ;crovedba projekata koji se financiraju izEu,
. obavljanje ostarlih poslova koje mu povjeri ravnatelj

Uvjeti:

. zavr5en diplonrski sveucili5ni studij tehnidkog smjera,
o najmanje tri godine radnog iskustva u struci,
. znanje englesk:og ili njemackog jezika (minimalno razina A2),
. znanje rada na radunalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,

snalaZenje na Internetu

Brg izvr1itelja:2

4. STRUENI SURADIIIK TASTRUENO-TEHNIEKE POSLOVE

Poslovi izadaci:

. proudavanje i s;trucna obrada pitanja iz podrucja prometne i prekrcajne tehnologije,

. suradnja na poslovima planiranja i izgradnje lucke infrastrukture,
o obavljanje strucnih poslova vezanih uz rekonstrukc'lju i odrZavanje luckih gradevina i

luckih objekatar,
o poduzimanje mjera za5tite voda i kopna od onedi5cenja s brodova u skladu s

posebnim propisima,
. poduzimanje za5titnih mjera prilikom rukovanja opasnim teretom u skladu s posebnim

propisima,
. suradn ja na izradi strucnih materijala, prrledloga propisa i akata iz djelokruga odjela,



. proucavanje i strudna obrada pitanja koja se odnose na strudno-tehnicke poslove,

. pracenje, kontrola i evidencija prometa u luci, zaprimanje nalava dolaska/odlaska
brodova,

. odredivanje mjesta sidrenja ili priveza brodovima,

. obavljanje poslova u sklopu provodenja projekata koji se financiraju iz EU
o obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti.

. zavr5en diplomski sveudili5ni studij tehnidkog smjera,

. najmanje jedna godina radnog iskustva u struci,

. znanje engleskog ili njemackog jezika (minimalno razina A2),

. znarye rada na radunalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,
snalaZenje na Internetu

Broj izvriitelja: 1

5. VISI STRUENI REFERENT

Poslovi izadaci:

. obavljanje manje sloZenih analitidkih poslova iizrada strudne dokumentacije,
o suradnja u istraZivanju i pripremanju planova rekonstrukcije i odrZavanja ludkih

gradevina,
. ispitivanje i uskladivanje tehnidkih svojstava ludkih gradevina i uredaja,
o vodenje odgovaraju6e tehnidke dokumentacije koja se odnosi na odrZavanje,

ispitivanje, mjerenje i sl.
. pra6enje, kontrola i evidencija prometa u luci, zaprimanje najava dolaska/odlaska

brodova,
. odredivanje mjesta sidrenja ili priveza brodovima,
. obavljanje poslova u sklopu provodenja projekata koji se financiraju iz EU
. obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti:

. zavrSen preddiplomski sveucili5ni studij tehnickog smjera,

. najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,

. znanje engleskog ili njemadkog (minimalno razina A2),

. znanje rada na radunalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,
snalaZenje na Internetu

Broj izvr1itelja: I

6. MORNAR

Poslovi izadaci:

. privezivanje i odvezivanje putni6kih plovila,
o prikljudivanje putnidkih plovila na prikljudak za vodu i/ili elektridnu energiju (po

potrebi),



. odrlavanje objekta i opreme u funkcionalnom i urednom stanju,
r pf€vefltivna protupoZarnaza5tita,
. odrZavanje sigurnosti plutaju6eg objekta,
. intervencije u slucaju akcidenata,
o pfoVodenje mjera za5tite okoli5a
. obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti:

. srednja strudna sprema

. svjedodZba o strudnoj osposobljenosti za obavljanje poslova zvanja mornar

. brodarska knjiZica

. znanje engleskog ili njemackog jezika (minimalno razina A1)

. znanje rada na radunalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,
snalaZenje na Internetu

Broj izvrSitelja: 4

IV. ODJEL KOMERCIJALNO-MARKETINSKIH POSLOVA

1. VtSt STRUCNt SAVJETNTK ZA KOMERcIJALNO-MARKETINSKE POSLOVE

Poslovi izadaci:

. prou6avanje i strucna obrada najsloZenijih pitanja iz podrucja financija,

. poslovi planiranja iizrada prijedloga financijskog poslovanja,
o uskladivanje i pra6enje poslovanja ludkih operatora/koncesionara i ostalih korisnika

luke,
. strudni poslovi vezani za izvrlavanje ugovora o koncesiji/odobrenja i obavljanja ludkih

djelatnosti,
o izrada prijedloga i uskladivanje visine ludkih pristojbi i cijena ostalih usluga prema

korisnicima
o suradnja sa strudnim medunarodnim organizacijama, udruZenjima i institucijama,
. izrada strudnih materijala, prijedloga propisa i akata iz djelokruga odjela,
. proudavanje i strudna obrada pitanja koja se odnose na komercijalno poslovanje,
. sudjelovanje u pripremi i provodenju financijskog dijela postupaka javne nabave,
o unaprjedivanje organizacije, poslovanja i metoda rada,
o obavljanje financijskih poslova u sklopu provodenja projekata koji se financiraju izEU,
. obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti:

o zavr5en diplomski sveudili5ni studij ekonomskog smjera,
r najmanje pet godina radnog iskustva u struci,
. znanje engleskog ili njema6kog jezika (minimalno razina A2),
. znanje rada na ra6unalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,

snalaZenje na Internetu.

Brq izvrSitelja: 1
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2. STRUEN I SAVJ ETN IK ZA KOM ERCI JALNO-MARKETI NSKE POSLOVE

Poslovi izadaci:

. proudavanje i strucna obrada pitanja iz podrudja upravljanja luckim sustavom,
r suradnja na poslovima planiranja i razvitka ludkog sustava,
. predlaganje rje5enja za uskladivanje poslovanja luckih operatora/koncesionara i

ostalih korisnika luke,
o obavljanje strudnih poslova vezanih uz pra6enje izvr5avanja ugovora o koncesiji i

obavljanja ludkih djelatnosti,
. predlaganje rje5enja visine lu6kih pristojbi i cijena ostalih usluga prema korisnicima,
o suradnja sa strudnim medunarodnim organizacijama, udru2enjima i institucijama,
o suradnja naizradi strudnih materijala, prijedloga propisa i akata iz djelokruga odjela,
. proudavanje i strudna obrada pitanja koja se odnose na financijsko-radunovodstveno i

komercijalno poslovanje,
. obavljanje financijskih poslova u sklopu provodenja projekata koji se financiraju iz EU
o obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti:
. zavr5en diplomski sveudili5ni studij ekonomskog smjera,
. najmanje tri godine radnog iskustva u struci,
. znanje engleskog ili njemadkog jezika (minimalno razina A2),
. znanle rada na radunalu: rad u Windows okru2enju, upotreba paketa Microsoft Office,

snalaZenje na Internetu

Broj izvr1itelja: 2

3. VODITELJ RACUNOVODSTVA

Poslovi izadaci:

o vodenje knjigovodstva, likvidature, blagajne,
. vodenje raznih obraduna ievidencija,
. vodenje materijalno-financijskog poslovanja,
. sudjelovanje u pripremi i provodenju financijskog dijela postupaka javne nabave,
. obavljanje financijskih poslova u sklopu provodenja projekata koji se financiraju izEU,
o obavljanje ostalih poslova koje mu povjeri ravnatelj.

UvjetL

. VSS ekonomske struke,
o najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju6im poslovima,
. znanje engleskog ili njemadkog jezika (minimalno razina A1),
. znanie rada na ra6unalu: rad u Windows okruZenju, upotreba paketa Microsoft Office,

snalaZenje na Internetu.

Brojizvriitelja: 1
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